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1. Introduccion

Esta guia tiene caracter informativo y no legal. Cualquier duda relacionada con la misma serd interpretada
segun la normativa aplicable al programa de ayudas UNICO 1+D Cloud.

El presente documento tiene por objeto detallar las instrucciones para la correcta cumplimentacion de los
informes de seguimiento anual del programa de ayudas UNICO I+D Cloud correspondientes a la ejecucién
del afo 2023.

De acuerdo con el Real Decreto 959/2022, de 15 de noviembre, Articulo 13, se presentaran informes
cientifico-técnicos y econémicos de avance intermedio, de acuerdo con el seguimiento anual, desde el 1 de
enero hasta el 31 de marzo del afio inmediatamente posterior al afio de realizacién de la actuacion
subvencionable.

Estos informes de seguimiento anuales han de presentarse obligatoriamente ante el registro electrdnico,

debiéndose seguir los siguientes formatos.

¢ Informe de seguimiento anual cientifico-técnico: Modelo Word que debera ser presentado en formato
PDF y firmado electrénicamente por el responsable de la entidad beneficiaria.

¢ Informe de seguimiento anual econdmico: Modelo Excel que deberd ser presentado firmado
electrénicamente por el responsable de la entidad beneficiaria.

Para cada uno de los proyectos se deberd elaborar un informe de cada tipo. Ademas, se anexara la
documentacidn justificativa que se estime necesaria.

Durante la fase de ejecucién del proyecto existen 3 periodos de tiempo para la presentacion de los informes
de avance intermedio.
e Los informes correspondientes al afio 2023 se deben presentar durante el primer trimestre del afio
2024.
e Losinformes del afio 2024, en el primer trimestre del afio 2025.
e Finalmente, los informes del afio 2025 se han de presentar en el primer trimestre del afio 2026
coincidiendo con el plazo de presentacion de los informes justificativos finales.

La correcta presentacién de estos informes constituye una de las obligaciones que las entidades beneficiarias,
como receptoras efectivas de subvencién publica, deben llevar a cabo durante la vigencia del proyecto, tal y
como acredita el articulo 13 del Real Decreto 959/2022, de 15 de noviembre.

2. Elaboracion de los informes de avance intermedio o anual del ano 2023

A continuacién, se procede a describir de forma estructurada como se han de elaborar los informes que
deben ser presentados en el primer trimestre de 2024 (correspondientes a la ejecucién de los proyectos
durante el afio 2023), asi como especificar sus requisitos conceptuales.

2.1. Informe de seguimiento anual cientifico-técnico del afio 2023

La justificacion cientifico-técnica consistird en la presentacidon de una memoria justificativa del cumplimiento
de las condiciones impuestas en la resolucidon de concesién de la ayuda, cuyo fin es el de exponer aquellos
aspectos relacionados con el desarrollo del proyecto durante la anualidad a la que se refiera (afio 2023).

Dicha justificacidn se realizara a afio vencido, presentandose durante el primer trimestre del afio siguiente a
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las actividades justificadas (primer trimestre de 2024).

Serd un documento en formato PDF/XSIG (PDF firmado), con un maximo recomendado® de 10 péginas
numeradas, en formato A4 (210mm x 297mm), con interlineado sencillo y letra de tamafio minimo de 11
puntos, que debera seguir el modelo que consta en el portal de ayudas de la convocatoria UNICO I+D Cloud
y es accesible en el siguiente enlace:

https://portalayudas.mineco.gob.es/unico-idcloud/Paginas/Justificacion.aspx

En lo referente al contenido de este informe de avance intermedio o anual cientifico-técnico, debera incluir
los siguientes apartados facilitados en el modelo.

Datos generales del proyecto

En este apartado se expondra la informacién identificativa del proyecto, debiendo constar el nombre del
proyecto subvencionado (titulo del proyecto tal cual aparece en la Resolucién de Concesion), el expediente
al que pertenece (REGAGE22eXXXXXXXXXXX?), el nombre de la entidad beneficiaria (tal cual aparece en la
Resolucidn de Concesién) y su NIF, el dmbito de intervencién en que se inserta el proyecto (a escoger entre
las opciones presentadas en la plantilla), las fechas de ejecucién (tanto de inicio como de final), y el nombre
del IP (investigador principal) del proyecto.

Planificacion y ejecucion anual del proyecto

En este apartado se describiran las actividades, paquetes, hitos y entregables realizados durante el afio
analizado (2023) respecto a la planificacidn establecida en la ultima version del Plan de Proyecto registrada
en el expediente del proyecto en fecha 31 de diciembre de 2023, indicando asi las posibles desviaciones
existentes en la ejecucion prevista para 2023.

Para ello, en la plantilla se deberan cumplimentar cuatro tablas, una por cada categoria.

1 El maximo de 10 paginas es recomendado, pero si es necesario, se puede ampliar el informe, ya sea por la dimensién
del proyecto (actividades, paquetes, hitos, entregables, personal, etc.) o que hayan existido variedad de autorizaciones
de subcontratacion y/o modificaciones de concesién o ajustes de proyecto.

2 Numero de registro electrénico del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacidn Digital de la solicitud

s 3R oomenic SERVICICS 4
fﬁ'}' S COMUNES €) SR

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

Oficina: Reg. Electronico del Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital - 000011901
Fecha y hora de registro en 21/11/2022 16:52:58 (Horario peninsular)

Fecha presentacién: 21/11/2022716.52.57 (Horario peninsular)

Nimero de registro: (REGAGE22e0005222725 )

Tipo de documentacién fisica: Do;menlaaé'n ;dluma dvé}!altzada

Enviado por SIR: No
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En la primera columna se indicara las actividades, paquetes, hitos o entregables planificados para el afio
analizado (2023), es decir, las previstas en un primer momento en el plan de trabajo actualizado vigente en
el expediente del proyecto en fecha 31 de diciembre de 2023. En la siguiente columna se describird como
estas actividades, paquetes, hitos o entregables han sido finalmente realizados, y de existir desviaciones,
estas deberan ser descritas y justificadas en la Gltima columna.

Personal que ha intervenido

En este apartado se expondrd todo el personal cientifico-tecnoldgico, tanto propio (de plantilla) como
contratado, que haya intervenido en las actividades del proyecto durante el afio justificado.

Para ello, de nuevo se empleard el modelo de las tablas visto anteriormente. En estas se indicara las
actuaciones planificadas para cada trabajador en la ultima versidn del presupuesto registrada en el
expediente del proyecto a fecha 31 de diciembre de 2023 (cumplimentando con su nombre y perfil), las que
finalmente ha realizado en el afio 2023 vy, en caso de ser distintas existiendo una desviacidn, su justificacion.

Modificaciones de resolucion de concesion y ajustes de proyecto

Este apartado comprende dos aspectos relacionados con las modificaciones de resolucidn y/o los ajustes de

proyecto en el expediente en cuestién al que hace referencia el informe de seguimiento:

1. Identificar las solicitudes de modificacion de resolucion de concesion y/o ajustes de proyecto realizadas
en el afo correspondiente al informe (2023).

2. Estimar si el proyecto se va a finalizar en tiempo y en forma (segun lo previsto en la planificacién), asi
como los posibles retrasos que se hayan originado y tengan que ser solventados mediante ajustes de
proyecto y/o modificaciones de resolucién de concesion.

A tales efectos, se entiende por modificaciones de resolucién aquellos cambios regulados en el articulo 20
del Real Decreto 959/2022, de 15 de noviembre y que requieren una modificacién de la resolucién de
concesién previamente concedida. Por otro lado, los ajustes de proyecto son cambios en los documentos
vinculantes de la solicitud (Plan de Proyecto, Presupuesto, etc.) que no modifican lo reflejado en la resolucién
de concesidn, aunque en algunos casos estas modificaciones si requieran de autorizacion.

De esta forma, en caso de que estas modificaciones y cambios hayan existido, se deberan explicar
resumidamente cudles han sido los motivos de las mencionadas modificaciones de resolucién de concesidn
o de los ajustes de proyecto, debiendo indicarse aquellas modificaciones solicitadas que fueron autorizadas,
asi como justificar aquellos cambios debidos a ajustes de proyecto.

Ademas, el beneficiario ha de indicar si el proyecto va a finalizar en plazo y segun los objetivos planificados,
asi como identificar los retrasos que se hayan producido y que requieran solicitudes futuras de ajustes de
proyecto y/o modificaciones de resolucién de concesion.

En el caso de que se haya identificado la necesidad de realizar solicitudes de ajustes de proyecto y/o
modificaciones de resolucidn de concesion en el expediente concreto, el beneficiario habra de indicar su
estimacion, distinguiendo entre ajustes de proyecto y modificaciones de resolucidn de concesion.

Asi, en cada uno de los casos ha de realizar una descripcién incluyendo el tipo de cambio que se requerira
(ajuste de proyecto vs modificacion de resolucién de concesién), el retraso que solventa, las
actividades/paquetes/hitos/entregables del Plan de Proyecto inicial afectados y una prevision de fechas en
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la que se realizara la solicitud.

Subcontrataciones y licitaciones

En este apartado se debera indicar las subcontrataciones del afio justificado (2023) y las autorizaciones de
estas.

Para ello, se resumira cada una de ellas, indicando informacién como el nombre y NIF del adjudicatario, el
numero de referencia de licitaciéon (o nimero de expediente del contrato menor), el objeto del contrato, el
importe de licitacion (en su caso) y adjudicacidon y, en caso de ser necesario, el lote en el supuesto de que se
haya dividido el contrato en lotes.

Cabe recordar que Unicamente se hace respecto al proyecto en concreto del que trata el informe, y no de
otras subcontrataciones.

Otros comentarios

En este apartado se expondrd informacidon que se considere relevante para la valoracién de la ayuda
concedida.

2.2. Informe de seguimiento anual economico del afio 2023

El informe de seguimiento anual econdmico recogera los aspectos relativos a las partidas de gastos
presupuestarias referentes a las ayudas concedidas a los beneficiarios. De nuevo, el seguimiento se efectuara
con relacion a las actividades ejecutadas en el afio analizado.

Se presentard en formato EXCEL, debiéndose tomar como base la plantilla proporcionada en el portal de
ayudas en el enlace https://portalayudas.mineco.gob.es/unico-idcloud/Paginas/Justificacion.aspx.

2.2.1. Pestaiia Cabecera

Se trata del primer apartado a cumplimentar, y en él se indicara la informacién general del beneficiario y del
proyecto, como el nombre y NIF de la entidad beneficiaria seguin se recoge en la Resolucién de Concesion, el
numero de expediente, el titulo del proyecto como aparece en la resolucién de concesion, la fecha del
informe y el nombre del IP (investigador principal) del proyecto.

Cabe destacar que las dimensiones del espacio destinado al logo de la entidad no son modificables, debiendo
adaptar la imagen al modelo.

Pagina 6 de 11
Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia — Financiado por la Unidn Europea — NextGenerationEU

Plan de Recuperacioén,


https://portalayudas.mineco.gob.es/unico-idcloud/Paginas/Justificacion.aspx

Financi r L

o Uanig:c:io po oo Plan de Recuperacion,
uropea O DEESPANA  DETRANSFORMACION DIGITAL Transformacioén

NextGenerationEU AWva W Y Resiliencia

Flnan_qnado por 2 :
la Unién Europea b T DE TRANSFORMACION DIGITAL Plan de Recuperacion,
NextGenerationEU a & W Transtormacién y Resiliencla

Informe de seguimiento anual econdmico afio 2023

Nombre de la entidad beneficiaria NIF

Expediente REGAGE22eX 3 MK KX

Titulo del proyecto

Fecha del informe

Investigador Principal del proyecto

2.2.2. Pestaiia Presupuesto 2023

Se trata de la segunda pestafia de la hoja EXCEL, y en ella se deberan introducir los datos de justificacion
econdmica de los gastos segln se presentaron en la solicitud de acuerdo con la plantilla que se proporciond
para ello. Los campos para complementar se encuentran marcados por celdas de color azul.

Sélo se han de cumplimentar las casillas en azul®, que se corresponden con las siguientes cantidades relativas
a los distintos conceptos financiables:

e Presupuesto total aprobado que aparece en la resolucién de concesion.

e Presupuesto final tras modificaciones autorizadas hasta el ultimo dia del afio 2023. En el caso de que
no se hayan producido modificaciones en las partidas de gastos se ha de especificar en esta columna
el presupuesto total aprobado que aparece en la resolucién de concesion.

e Gasto previsto para el afio 2023. Si en el afio 2023 hubo modificaciones, especificar el que aparece
en el ultimo presupuesto actualizado en el expediente a final de 2023.

e Gasto incurrido en el afio 2023; es decir, desde el 01/01/2023 hasta el 31/12/2023.

e Gastos previstos para el afio 2024 y 2025 segun la ultima versién del presupuesto registrado en el
expediente en el afio 2023.

2.2.3. Pestaiia del Informe econdmico del afio

Se trata de la tercera pestafia de la hoja EXCEL, y en ella se deberdn introducir los datos de justificacion
econdmica requeridos y especificados en el articulo 5 del Real Decreto 959/2022, de 15 de noviembre. Los
campos para complementar se encuentran marcados por celdas de color azul.

3 Las casillas correspondientes a las partidas de “Gastos de personal”, “Suplementarios y otros” y “Gastos de
subcontratacién” se calculan automaticamente sumando los conceptos que se introduzcan en sus subpartidas,
respectivamente.

4 Se incluye, en la columna “Control” de la tabla, un control para comprobar que las sumas de los gastos previstos de
los afios 2023, 2024 y 2025 coinciden con el presupuesto total en cada partida.
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En este caso, se trata de hacer la correspondencia entre las partidas de gastos que se reflejaron en el
presupuesto presentado en la solicitud y las que se establecen en el Real Decreto 959/2022, de 15 de
noviembre.

Como ya se ha indicado, sélo se han de cumplimentar las casillas en azul®, que se corresponden con las
siguientes cantidades relativas a los distintos conceptos financiables:

e Presupuesto total aprobado que aparece en la resolucién de concesion.

e Presupuesto final tras modificaciones autorizadas hasta el ultimo dia del afio 2023. En el caso de que
no se hayan producido modificaciones en las partidas de gastos se ha de especificar en esta columna
el presupuesto total aprobado que aparece en la resolucién de concesion.

e Gasto previsto para el afio 2023. Si en el afio 2023 hubo modificaciones, especificar el que aparece
en el ultimo presupuesto actualizado en el expediente a final de 2023.

e Gasto incurrido en el afio 2023; es decir, desde el 01/01/2023 hasta el 31/12/2023.

e Gastos previstos para el afio 2024 y 2025° segun la ultima versién del presupuesto registrado en el
expediente en el afio 2023.

Los gastos se han de especificar de acuerdo con las partidas de gasto establecidos en el Real Decreto
959/2022, de 15 de noviembre, de manera que

INFORME ECONGMICO DE SEGUIMIENTO ANUAL ARIO - 2023

sutarizadas antes = alafio 2023 (1H2) Sévariacién en
» (desde 0 Menor gasto

Presupuesto Total 3 para 2023
Aprobado:

resolucién de

2023
fsinehube 3 (121}

modificaciones, aamy | 31/12/2053)(2) | omayorgaseo

Gastos de persanal 0,00€ 0,00¢ 0,00¢ 0,00€ 0,00 0,00¢ 0,00€
Personal contratado 0,00€

Personal propio o planilla o00¢€
Gastos de amortizaci6n, alquiler, mantenimiento o reparacion de

bi pr

Otros gastos 0,00€ 0,00¢ 0,00¢ 0,00 0,00¢ 0,00¢ 0,00€
Wizjes 0,00€

n de servicios centrales del organisma 0,00¢
Alquiler ge servid s 0,00€
Suministros y productos similares 0,00€
Otros 0,00¢

idn 0,00€ 0,00¢ 0,00¢ 0,00€ 0,00€ 0,00¢ 0,00€
Granges empresas 0,00€
PYMES 0,00€

Impuestas

TOTAL 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0.00€ 0,00€ 0,00€

Los conceptos financiables segun el Real Decreto 959/2022, de 15 de noviembre son los siguientes.

Gastos de personal

Este tipo de coste hace referencia a la contratacion de personal e incluye salario, cotizaciones, impuestos,
cuota a la Seguridad Social y otros costes incluidos en la remuneracion. Los gastos de personal podran
referirse a doctores, titulados superiores y personal técnico.

> Las casillas correspondientes a las partidas de “Gastos de personal”, “Otros gastos” y “Gastos de subcontrataciéon” se
calculan automaticamente sumando los conceptos que se introduzcan en sus subpartidas, respectivamente.

6 Se incluye, en la columna “Control” de la tabla, un control para comprobar que las sumas de los gastos previstos de
los afios 2023, 2024 y 2025 coinciden con el presupuesto total en cada partida.
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Se entendera por personal aquel que se incorpore al proyecto durante todo o parte del tiempo de duracién
de este, siempre y cuando se incorpore bajo cualquier modalidad de contratacion acorde con la normativa
vigente y con las normas a las que esté sometida la entidad solicitante.

Se debera diferenciar entre personal contratado y personal propio o en plantilla.

Gastos de amortizacion, alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento cientifico-técnico

Este tipo de gastos se encuentra conformado por aquellos costes imputables a bienes o servicios
amortizados, gastos de alquiler de bienes o inmuebles y/o aquellos destinados al mantenimiento y la
reparacion del equipamiento cientifico-técnico empleado en las investigaciones del proyecto.

Costes de adquisicion de material fungible, suministros y productos similares

Se trata de elementos consumibles durante la vida del proyecto, no activables en el balance del beneficiario.
ElIVA no se considera como coste elegible y no se debe imputar al proyecto, siempre y cuando sea susceptible
de recuperacidon o compensacion por el beneficiario.

A modo de ejemplo, son elegibles para esta partida elementos como memoria RAM, disco duro externo,
teclado, ratén, webcam, ampliacion de memoria externa, bateria externa, entre otros.

Debe describirse el gasto evitando referencias genéricas. Los gastos generales de oficina no tienen cabida en
esta partida ni tampoco el material fungible informatico, como téner, CD/DVD, pendrives, etc.

Costes de adquisicion y/o amortizacion de activos inmateriales

Este tipo de gastos hace referencia a la adquisicion de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo equipos
informaticos, programas de ordenador de caracter técnico directamente vinculados al proyecto y material
bibliografico. Todo este material debe estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la entidad.

Costes de solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual y otros costes derivados del
mantenimiento de los mismos

Se consideran estrictamente imputables en esta partida aquellos gastos derivados del proyecto financiado
con cargo a esta convocatoria. En consecuencia, no seran elegibles los gastos de ampliacién o renovacion de
aquellas patentes no generadas durante el periodo de ejecucion del proyecto.

Otros gastos

Se podran incluir viajes, dietas, honorarios, utilizacién de servicios centrales del organismo, cuotas a
sociedades cientificas nacionales e internacionales, alquiler de servidores informaticos, suministros y
productos similares, costes de utilizacién y acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares (ICTS),
gastos de utilizacién de servicios centrales y generales de investigacién de la entidad, de inscripcion a
congresos y jornadas técnicas, derivados de la internacionalizacidon de la actividad, gastos de formacion
imprescindible para la ejecucién del proyecto, gastos derivados de la organizacidn de actividades cientifico-
técnicas y cualquiera otros que se deriven directamente del proyecto y sean necesarios para su ejecucion.

Gastos de subcontratacion

En esta partida se identificaran los gastos asociados a la subcontratacidn, que constituye entre el 65% vy el
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75% de la cuantia total de la subvencién concedida.

A tales efectos, la subcontratacion se refiere exclusivamente a la ejecucién de aquellas actividades del
proyecto que forman parte de la actuaciéon subvencionada, pero que no son realizadas por la entidad
beneficiaria. El contenido de la prestacidn que se subcontrata ha de estar perfectamente identificado,
constituyendo una parte de la ejecucién del proyecto o actuacidn subvencionado.

En el EXCEL se debera diferenciar segun si la subcontratacién ha recaido en una gran empresa, una PYME o
centros publicos de investigacidn y universidades espafiolas.

Costes indirectos

Esta categoria no podrd superar el 25% de los gastos totales de personal subvencionables.

Impuestos indirectos

Se admitirdn los impuestos indirectos aplicables cuando no sean susceptibles de recuperacién o
compensacién por el beneficiario, si bien no se financiardn con cargo a fondos del PRTR.

2.2.4. Pestaiia de Justificacion

En esta ultima pestafia se encuentran, a modo de lista de comprobacién, el conjunto de documentos
justificativos de las posibles desviaciones que la entidad beneficiaria deberd presentar y tener registrados en
el expediente a la finalizacién del proyecto’. De esta manera, en caso de que se hayan producido
desviaciones, se deberd indicar el motivo de la desviacion en la casilla “Motivo de la desviacién” y qué
documentos justificaran dicha desviacién en la casilla de “Referencias a documentos justificativos en
expediente”.

De esta forma, si por ejemplo uno de los trabajadores del proyecto cambié de categoria laboral, pasando de
técnico a directivo durante el afio a justificar, se trata de una desviacién que tendria que ser justificada a la
finalizacion del proyecto, con la aportaciéon de al menos el contrato laboral, la ndmina del trabajador, el
convenio laboral al que queda sujeto, la RNT (Relacién Nominal de Trabajadores), la RLC (Relacion de
Liquidacion de Cotizaciones) o el justificante de pago de nédminas.

En cambio, si la desviacién ha tenido que ver con la facturacién de un material empleado en el proyecto, en
este caso se deberian aportar las nuevas facturas y su correspondiente justificante de pago.

Dado que la justificacion se deberd hacer teniendo en cuenta las partidas de gasto establecidas en el Real
Decreto 959/2022, de 15 de noviembre, esta pestafia ya tiene en cuenta esta circunstancia.

7 En este momento del seguimiento no es necesario aportar la documentacién que se ha de adjuntar a la finalizacién
del proyecto, en la cuenta justificativa, tales como facturas, contratos, néminas, etc. En esta pestafia se hara
simplemente una referencia al/los documento/s que se incluird y que justifique la desviacién entre lo previsto y lo
ejecutado.
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EExiste desviacidn y no se cumplic N . Referencias a documentos
«con el presupuesto? dela Jjustificativos en expediente

Gastos de personal
Personal contratado

Perzonal propio o plantilla

Gastos de amartizacion, alquiler, mantenimiento o reparacion de
equipamiento cientifico-técnico

Costes de adquisicidn de material fungible, suministros y productos similares

Costes de adquisicidn yfo amortizacion de activos inmateriales
Costes de solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual y otros
costes derivados del mantenimiento de los mismos
Otros gastos

WYigjes

Dietas

Honorarios

Utilizacion de servicios centrales del organismeo
Alquiler de servidores informaticos

Suministros y productos similares
Otros
Gastos de subcontratacion
Grandes empresas
PYMEs
Centros y fundaciones plblicas de investigacion y universidades
espafiolas

Costes indirectos (maximo 25% de los gastos de personal subvencionables)

§ & & |55E|5|5/5|5|5|E|5/5| 8 5|8 & |58 5|8

Impuestas indirectos aplicabl uando no ptibles der P
o compensacion por el beneficiario

3. Soporte

En caso de dudas, dirijase al correo electrénico: unicoimasdcloud@economia.gob.es
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